提出書類確認表
※この用紙は申請書類提出の前に書類の有無を確認し、申請担当者確認欄に「〇」「✓」等を記入後、申請書と合せて提出してください。（提出が不要な書類の場合は空欄でかまいません。）
	提出
	書類の名称
	説明
	法人
	個人
	申請担当者
確認欄
	宇陀市

	１
	物品購入等競争入札（見積り）参加資格審査申請書（様式第１号）
	申請営業種目欄は、別表一覧表より申請種目を選択し、記入のこと
	〇
	〇
	
	

	２
	誓約書（様式第２号）
	地方自治法施行令第１６７条４に該当しない旨等の誓約書
	〇
	〇
	
	

	３
	使用印鑑届（様式第３号）
	宇陀市との取引に際し、使用する印鑑を押印のこと
	〇
	〇
	
	

	４
	委任状（様式第４号）
	宇陀市との取引を代理人（支店長・営業所長等）代行させる場合
	△
	△
	
	

	５
	営業実績調書
（様式第５号　その１　その２）
	代理店・特約店調に記入された場合は、メーカーの証明書を添付すること
	〇
	〇
	
	

	６
	印鑑登録証明書（写し可）
発行日から３ヶ月以内のもの
	法人・・・法務局
個人・・・市町村
	〇
	〇
	
	

	７
	登録事項証明書（写し可）
発行日から３ヶ月以内のもの
	法務局が証明するもの
	〇
	不要
	
	

	８
	身分証明書（写し可）
発行日から３ヶ月以内のもの
	本籍地の市町村が証明するもの
	不要
	〇
	
	

	９
	封筒１部（１１０円切手を貼り、返信用の住所、商号又は名称を記載したもの）
	受領書送付用
	〇
	〇
	
	

	10
	申請する営業種目に関し、営業許可・登録又は届出等を必要とする場合は、その証の写し
	―
	△
	△
	
	
	

	11
	官製葉書１枚（葉書の表に送付先、商号又は名称を記載したもの
８５円）
	令和８・９年度の登録受付案内を希望する業者
	△
	△
	
	
	

	12
	物品購入等競争入札（見積り）参加資格審査申請受領書
（様式第６号）
	申請者欄を記入のこと
	〇
	〇
	
	
	


※裏面へ続きます。
	提出
	書類の名称
	説明
	申請担当者
確認欄
	宇陀市

	13
	納税証明書、又は非課税証明書（写し可）

※発行日から３ヶ月以内のもの
※免税業者であっても必ず提出してください。
	市内業者
	法人
	・市指定様式（注）による証明〈宇陀市税務課・各地域事務所〉
	
	

	
	
	
	
	・法人税、消費税及び地方消費税に未納がない証明

（その３の３様式）〈所管税務署〉
	
	

	
	
	
	個人
	・市指定様式（注）による証明〈宇陀市税務課・各地域事務所〉
	
	

	
	
	
	
	・所得税、消費税及び地方消費税に未納がない証明

（その３の２様式）〈所管税務署〉
	
	

	
	
	市外業者
	法人
	・法人税、消費税及び地方消費税に未納がない証明

（その３の３様式）〈所管税務署〉
	
	

	
	
	
	個人
	・所得税、消費税及び地方消費税に未納がない証明

（その３の２様式）〈所管税務署〉
	
	


注意事項）

＊○印は、各業者とも必ず提出していただくものです。

　＊△印は、必要な業者のみ提出していただくものです。
＊書類サイズはＡ４版とします。（フラットファイルに綴じる必要はありません）
＊郵送方法については、レターパック、メール便等で送っていただいてもかまいません。
＊各証明書については、発行日から３ヵ月以内のものを提出してください。

　＊申請書の記載事項や添付書類に不備等があった場合は一切受付できません。

　＊申請書又は添付書類の記載事項に変更があったときは、直ちにその旨を届出してください。

　＊様式第１号から４号には実印を押印して下さい。
　＊様式第１号の、営業種目番号等について、前回受付時と変更になっている箇所がありますのでご注意ください。また取扱い品目（業務内容）については、詳しく記載してください。
　＊１３納税証明書は市内業者、市外業者、法人、個人によって提出する書類が異なりますのでご注意下さい。
令和６年　　月　　日
担当者氏名　　　　　　　　　　　　（押印不要）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
担当部署　　電話番号　　　　　　　　　　　　　　　　
