
指 定 番 号

【提出時の綴り方】

人 数

【個人別明細書記載例】

○

○

○

切り取ってお使いください。

普通徴収とする場合は、個人別明細書の摘要欄に該当する符号（普
A、普Bなど）を記入してください。

符 号 普　通　徴　収　切　替　理　由

普 A

普 B

普通徴収切替理由書(兼仕切書（紙）)

市区町村名

事 業 者 名

eLTAXで給与支払報告書を提出する場合は、該当する方の個人別明
細書の普通徴収のフラグ設定をしていただき、摘要欄に該当する符
号（普Ａ～普D）を入力してください。（この場合、普通徴収切替理由書
の添付は不要です）

この紙より下は、個人住民税を給与から天引きできない人の給与支
払報告書（個人別明細書）を綴ってください。

合　　　　　　　　計

退職者、退職予定者

給与の支払が不定期

他の事業所で特別徴収

普 C

普 D

給与が少なく税額が引けない

人

人

人

人

人

個人別明細書

(普通徴収)

普通徴収切替理由書

（兼仕切書）

個人別明細書

(特別徴収)

総括表

○個人別明細書

特別徴収となります。

○普通徴収切替理由書

（兼仕切書）

個人別明細書の特別徴収

分と普通徴収分の仕切紙

としてご使用ください。

○個人別明細書

（理由書記入分）

該当する符号を
記入してください。

普Ａ

令和××年３月３１日退職予定

退職予定者がいる場合、
退職予定日を記入してください。


